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Az allami vagyonr6l sz616 2007. évi CVI. tdrvény 5. §-a az alabbiakrol rendelkezik:

(1) KozérdekbSl nyilvanos minden, az dllami vagyonnal valo gazddlkoddsra és az azzal vald
rendelkezésre vonatkozo, kbzérdekii adatnak nem mindsild adat. Kiilon torvény az adat megismerhetdségét
korlatozhatja.”

.. (2) Az dllami vagyonnal gazddlkodsé vagy azzal rendelkezd szerv vagy személy a kiozérdekii adatok
nyilvanossagarol szol6 térvény szerinti kozfeladatot elldté szervnek vagy személynek mindsil.”

Figyelemmel arra, hogy a Bay Zoltan Alkalmazott Kutatisi Kozhasznii Nonprofit Kft. (tovabbiakban,
mint: Tarsasag) kizdrolagos tulajdonosa (alapitéja) a Magyar Allam, igy a Térsaség az allami vagyonrdl
sz616 2007. évi CVI. térvény 5. §-a alapjan kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvényben

(tovabbiakban, mint: Infotv.) eldirtak alapjan a Térsasdg a kozérdekii adatok megismeréséhez vald jog

érvényesiilését, tovabbd a megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét a jelen Kdozérdeki

Adatszolgaltatasi Szabalyzatban (tovabbiakban, mint: Szabalyzat) allapitja meg:

1. Altalinos rész

1.1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy

— az Infotv-ben, valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével

elésegitse a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald, Alaptdrvényben
rogzitett jog érvényesiilését aziltal, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét a Tarsasagnal;

— a Tarsasag pontos és gyors tajékoztatast nytjtson a kézvéleménynek;

— elbsegitse a kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyiitt, mint: k6zérdeki
adatok) megismeréséhez vald jog érvényesiilését;

— elektronikus Gton barki szdmara személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil,

— folyamatosan és dijmentes kozzétegye a kdzérdekii adatokat a tarsasag internetes honlapjén;

— meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irAnyuld igények teljesitése rendjét; valamint
biztositsa, hogy a torvényi szabdlyozds keretei kozott személyes adatidval mindenki maga
rendelkezzen.

A Szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed a Téarsasag székhelyén kiviil valamennyi telephelyére és fioktelepére.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed valamennyi, a Tarsasdg altal munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott személyre.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulo igények esetében kell alkalmazni fiiggetleniil att6l, hogy az adatigényld az igényét
a Tarsasadghoz kozvetleniil nytjtotta be, vagy mas szerv a hozzd benydjtott igényt a Térsasaghoz
tovabbitotta.

A Szabdlyzat nem vonatkozik a koézhitelli nyilvantartdsbol torténd, torvényben szabélyozott
adatszolgéltatasra.



1.2. Fogalom meghatirozasok
A szabdlyzat alkalmazédséban:

— kozérdeki adat: egyéb kozfeladatot ellaté Tarsasag kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére
vonatkozd, vagy kozfeladatinak ellatasdval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl; igy kiilsndsen a hatdskorére,
illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

—  kozérdekbdl nyilvanos adat: a koézérdekii adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét jogszabaly
kézérdekbol elrendeli, tovabba az Infotv. 26. §-anak (2) és (3) bekezdésében meghatarozott adat;

— adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az éltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

— adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadélyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

— adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdve tétele;

— nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara tdrténé hozzaférhetévé tétele;

— adattsrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk t5bbé nem
lehetséges;

— adatzérolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére t6rténé korlatozasa céljabol;

— adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

— adatfelel6s: a Tarsasag, mint olyan kdzfeladatot elldtd szerv, amely elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot 4llit el6, illetve mint olyan szerv, amelynek mikddése sordn ilyen

adat keletkezik, s amely a kdzérdek( adatait a honlapjan kozzéteszi (a tarsasagi adatfelelésok korét
a Szabalyzat éllapitja meg);

—  kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listdban, a kiilonds kozzétételi listdban és az egyedi
kozzétételi listaban szerepld adat;

—  altaldnos kodzzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében és a szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatdrozottak szerint kozzéteend6 adatok;

—  kozzététel: a kozzéteendd adatok a trsasdg honlapjan, digitdlis formaban, barki szdmara,
személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdlt€s, a nyomtatas, a kimdasolas €s a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténé hozzaférhetdvé tétele, ideértve a pontatlan vagy



téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban id8szeriitlenné valt adatok modositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitisat is;

- idészeriitlenné valt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos €s megbizhato
informéciokat tartalmazott, azonban egy idékdzben beksvetkezett esemény miatt a jelenre nézve
mar nem bir relevans — valtozé adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti megismeréséhez
sziikséges — informaci6tartalommal;

— adatkérd, adatigénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely kozérdek(i vagy kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatdsdra irdnyulé kérelmet nydjt be, fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mdas személy, illetve szervezet altali felhasznélés céljabol igényli.

2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Térsasag lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az
informéciés onrendelkezési jogrél és az informaciés szabadsagrol szél6 torvényben meghatarozott
kivétellel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adat
nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szl torvény szerint mindsitett adat. A
nyilvéanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilsnsen a védett ismerethez - valo
hozzaférést, amelyek megismerése a Térsasagnak az iizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

2.1. A kézérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja

A Térsasag az Infotv. szerinti kozzétételi kitelezettségeit a torvény 33. §-anak (1) bekezdése alapjan sajat
honlapon (http://www.bayzoltan.hu) teljesiti.

A honlapon, a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekti adatokon kiviil, elektronikusan kézzétehetbek
mas k6zérdeki és kbzérdekbodl nyilvanos adatok is.

2.2, Tarsasigi kozérdekii adatok kore és az adatfelelésok

Az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti. ,,Altalanos kozzétételi lista” alapjan a tarsasdgi adatok kore €s
adatfeleldsei (tovabbiakban, mint Adatfelelés) az alabbi személyek:

— a ,Szervezeti, személyzeti adatok” és a ,Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok”
tekintetében az ligyvezet6 igazgato;

- a,,Gazdalkodasi adatok” tekintetében az iigyvezetd igazgaté és a gazdasagi igazgato.
A Tarsasag Altalanos kozzétételi listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

A kozérdeki adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valé technikai megjelenitése a honlap
szerkesztéséért felelos munkavillalé feladata.

2.3. Az adatok frissitése

Az adatfelelés az adatok valtozasat nyomon koveti és az Altalanos kozzétételi listat az 1. széma
mellékletben meghatarozott idékézonként frissiti.

A kozérdekil adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nem sérthetik a személyes, illetdleg a mindsitett
adatok védelméroél sz016 torvények rendelkezéseit.



Az adatfelelds a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagit ismételten ellendrizni
kételes, a honlapon kozzétett adatok teljeskorliségéért és valosagnak megfeleld tartalméaért az adatfelelds
felel.

2.4. A kozzétételi feleldsség és az adatbiztonsag szabilyai

Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt adatokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne valtoztathassa meg.

A Téarsasag a k6zzéteend6 adatok vonatkozdsaban:

a jogszabalyban meghatérozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat és forméjat;
- gondoskodik a kdzzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl;

—  biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenck az adatfelelés altal kodzzétételre atadott
adatokkal,

— gondoskodik a kézzéteendd adat el8z6 4llapotanak archivalasarol, ahol ezt jogszabaly elbirja;

— szilkség szerint, évente a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdekii
adatmegismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitesére.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei €s feliilvizsgalata

A kozzétételi listak adatait a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintékrél sz6l6 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet mellékletében meghatérozottak szerint kell kdzzétenni.

A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy alkalommal,
minden év jinius 30-aig. A felillvizsglat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendd adatoknak a
szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

A kozzétételi listak feliilvizsgélatara barki javaslatot tehet a Tarsasagnal, aki a javaslatot megvizsgdlja, és
sziikség szerint kezdeményezi a Szabalyzat médosftasat.

3. A Kkozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére irinyulé igények teljesitésének
rendje

A kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jognak a Tarsasagot
érintd érvényesitése céljabél a Tarsasag a jogszabélyi kotelezettségek keretében, egyedi kérelemre
kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatokat szolgiltat.

3.1. Az adatszolgaltatasi eljaras meginditasa

Az adatszolgaltatis kérelemre torténik a szabalyzat 2. szami mellékletét képezd formanyomtatvany — a
Tarsasdg honlapjarél letdlthetd — kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartamu szobeli igénnyel. Az
adatkéré sziikség esetén segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitdltéséhez.

A kozérdekii és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé irdsos kérelem
személyesen, postai Uton (1116 Budapest, Kondorfa utca 1.), vagy elektronikus iizenet
(bayzoltan@bayzoltan.hu) formajaban nyujthaté be.

|

— Az elektronikus tton eldterjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni kell.

|

A széban el6adott igényrdl is a formanyomtatvanyt kell kit6lteni.



—  Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az igényl6 altal elmondottak alapjan az adatfelelds
161ti ki a formanyomtatvanyt, és rdvezeti, hogy az igény benyujtasa telefonon tortént.

A kozérdeki és kozérdekbd] nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyulé kérelmet az eljaras teljes id6tartama
alatt az adatigényld barmikor visszavonhatja, azonban a Tarsasig jogosult az adatszolgaltatdssal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Az igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala értett més nyelven, azonban az
adatszolgaltatast magyar nyelven kell teljesiteni. Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak
leforditasarél. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a nem
magyar anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazta meg.

A Tirsaséag a kérelem formai megvizsgaldsa utan az Infotv. alapjan egyébként kozzétett adatokra iranyuld
kérelem esetében tdjékoztatja az adatkérét a kozzétett adat pontos fellelhetéségérél. Ha az adatkérd
kérelmét a tajékoztatas utdn is fenntartja, a Tarsasagi adatk6zl6 a kérelmet elutasitja.

Ha az adatkér a kérelmet a Tarsasagnak az igényelt adatokkal rendelkezd telephelyénél vagy fioktelepénél
szoban (személyesen) terjeszti elé — ha az igényelt adat olyan kozérdekii, vagy kozérdekb6l nyilvanos
adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossagét jogszabaly nem korlatozza, és az adatkérd sem kifogdsolja a
szobeli adatkozlést —, a megkeresett telephely vagy fidktelep az adatokat széban is kéz6lheti.

Az adatszolgaltatas tényérdl az adott telephely vagy fioktelep feljegyzést készit, amelyet tdjékoztatdsul
megkiild a tirsasigi Adatfeleldsnek. A tarsasagi adatfelelds a feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalmat
folyamatosan elemzi, és szilkség esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket a honlapon valé
megjelenitésre.

A Térsasag jogosult széban fogadott adatkérés esetén az adatkérdt felhivni igényének irasban valo
benyjtasara, amennyiben az adatkérés azonnal nem vélaszolhaté meg.

3.2. Az adatszolgaltatdsi kérelem megvizsgalasa
A Térsasag az igényt haladéktalanul, de rovid hatérid6n beliil megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy

— tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;

- amegismerni kivant adatok kore meghatarozhaté-e, beazonosithatoak-e;

— akért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;

— azigényelt adatok kozérdekil adatnak vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e;

— megtalalhatok-e az internetes web-helyen;

— a kért modon vannak-e tarolva a Tarsasagnal, vagy feldolgozasuk sziikséges; tovabba, hogy
jelentds terjedelmiiek-e,

— azigényld elérhetdsége tisztazott-e;

—  atdjékoztatast milyen formaban, médon kéri;

— az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld vallalja-e.

Ha az elbterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez szilkséges adatokat, vagy az adatkéré a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés nem egyértelmii, a
Térsasag felveszi a kapcsolatot az adatkérovel és segitséget nyujt a megfeleld kérelem benyujtasahoz, vagy
a megismerni kivant adatok korének pontositdsahoz.

Ha a kérelem benytijtisakor, a Térsasag és az adatkérd kozotti egyeztetés soran, vagy az eljaras barmely
késobbi szakaszdban az allapithaté meg, hogy a kérelemben szereplé adatok, vagy azok egy része nem a
Tarsasag kezelésében van, abban az esetben a kérelmet, vagy annak egy részét a Tarsasag haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez, az adatkérd egyidejii értesitése mellett.

Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérét errdl a koriilményrdl a
lehetd legrévidebb id6n, de legfeljebb 8 napon beliil értesiteni kell.



Ha a kérelem teljesitéséhez — a Tarsasag kezelésében 1év6 adatok alapjan — G adat 8sszedllitasa sziikséges,
abban az esetben a Tarsasag Gazdasagi Igazgatosaga koteles eldzetes dijkalkuldciot késziteni a felmeriild
koltségekrol, majd ezekrdl a koltségekrdl a Tarsasag koteles az adatkérdt tdjékoztatni. Ha az adatkérd a
feltételeket elfogadja, s ezt az adatkérd lapon (2. szamu melléklet) alairasaval igazolja, a tovabbi eljardsrol
(az adatok szolgéltatasanak hatarideje, modja, az ellenszolgaltatds mértéke) a Tarsasag és az adatkérd
allapodik meg.

3.3. Az adatszolgaltatasi kérelem elintézése

A kért kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatok atadasa a Tarsasdg titkarsigan torténik. A megfeleld
teljesitést a Tarsasag tartalmi szempontb6l megvizsgalja, ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok &sszhangban
vannak a személyes és a minGsitett adatok védelmére rendelt torvényi eléirasokkal.

A Térsasdg a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény elbterjesztését kovetd legrovidebb
idon beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A hatdridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6, ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Err6l az
igényldt — az igény kézhezvételétdl szamitott — 8 napon beliil tajékoztatja.

Ha a Térsasag megallapitja, hogy az adatkérd altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt nem hozhaték
nyilvdnossagra, annak tényérdl, okairdl, tovabba az Infotv. 31. §-a szerinti jogorvoslati lehetdségrol 8
napon belill az adatkér6t irasban, amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, Ggy
elektronikus tton értesiti.

Ha az adatkérd kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a Tarsasag feltiinteti a nyilvanossagra
nem hozhat6 adatok pontos megnevezését és a megtagadas indokait.

Ha a ko6zérdeki adatot tartalmazé dokumentumok az igényl6 altal jogszabdly alapjan meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaznak, a Tarsasag a dokumentumokat szétvélasztja, vagy amennyiben ez nem lehetséges, a
dokumentumrdl maésolatot készit, amelyen a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
torléssel vagy kitakarassal (a tovabbiakban egyiitt, mint: kivonat).

Az igényld szaméra kozvetleniil csak a kivonatot lehet megismerhetévé tenni. A kivonat eléallitasanak
koltségei nem harithatéak az igénylore.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az
igényl6 masolatot kaphat.

A Tarsasig a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek osszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zien
tajékoztatja.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a
masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni,
azonban az el8zéekben hivatkozott tényekrél az igénylot elozetesen tajékoztatni sziikséges.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsig
Hatdséagot.

Ha a kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében az Infotv. az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, (igy a megtagadds alapjat szliken kell értelmezni és a kdzérdekil
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas



alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitésc¢hez
fiiz6d6 k6zérdeknél.

3.4. Az adatok elokészitése Atad4asra

Ha a kérelem teljesitheté és az adatkérd az adatszolgdltatdssal kapcsolatban felmeriilt koltségek
megfizetését igazolta, a Tarsasag a nyilvanossdgra hozhat6 adatokat, az azokrdl készitett papiralapu vagy
elektronikus adathordozéra régzitett (CD) masolatokat — az adatkéré irdsos kérelmében megjeldlt
adathordozdén — bemutatasra vagy megkiildésre elokésziti.

Ha a dokumentum torvény 4ltal védett személyes vagy minésitett adatokat tartalmaz, azokat a Tarsasag
takarassal vagy mas modon kételes felismerhetetlenné tenni.

3.5. Az adatok atadasa

Ha az adatkéré az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a Téarsasdg a dontés
meghozatal4t kdvetden haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatkérével megfeleld id6pont egyeztetésére.
Ennek soran a Tarsasdg felhivja az adatkérd figyelmét arra, hogy ha az egyeztetett helyen és idépontban
nem jelenik meg — 15 napon beliil eldterjesztett kérelme alapjan — 0j idépontot allapit meg.

Ha az adatkéré az egyeztetett helyszinen és iddpontban két alkalommal nem jelent meg, vagy az elsd
elmulasztott idépontot kdvetéen 15 napon beliil nem kezdeményezi @ij iddpont megallapitdsat, a kérelmet
visszavontnak kell tekinteni.

Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatkéronek a Tarsasag erre kijelolt munkavallaléja 4tadja a
kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést és felkéri, hogy az
{igyiraton aldirasdval igazolja a kért adatok ataddsat. Az elismerés elmaradasa esetén az adatkérd az adatok
tanulmanyozaséat nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozaséra — az erre a célra kijeldlt helyiségben — az adatkérd szamdra megfelel6 idét kell
biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran a Tarsasag erre kijelolt munkavallaléja végig jelen
van és az adatok biztonsagara feltigyel.

Az igényld — az Ugyirat részét képezd — a Szabélyzat 3-4. szaml mellékletében meghatarozott
nyilatkozatban aléirésaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt
masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulményozasat az igénylé nem
kezdheti meg.

Az adatkérd jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok készitésére iranyul6
igényét, vagy a masolatok atvételének vélasztott modjat (személyesen, postai uton) a Tarsasag jelenlévd
munkavéllaléjanak jelezheti. Ebben a Tarsasdg munkavéllaldja az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld
moédositasardl, az adatkérd altali alairasarél gondoskodik és kozli az esetleges koltségtérités Gsszegét.

Minden mas esetben a Tarsasag a kért adatokat kényvelt kiildeményként postai uton — a kérelem
teljesitésérd]l kiadott intézkedést a masolatokkal egyiitt utanvétellel — kiildi meg az Ugyfélnek, a

visszaérkezett igazol6 szelvényt pedig az ligyirathoz kell csatolni.

Ha a kért adatot a Tarsasag kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjel6lésével is.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

A Térsasag az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil értesiti az igénylot.

A jogorvoslati lehet6ségekrol sz616 tajékoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:



— A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsidg Hatdsagnal az igénylé bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok
gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kozvetlen veszélye fennall.

— Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa esetén birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani a
Pesti K6zponti Keriileti Birdsagon az igényt elutasité Tarsasag ellen.

— Ha az igény elutasitdsa miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
vizsgélatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgélatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérol, amennyiben a Hat6sag a bejelentésben
foglaltakat nem tartja megalapozottnak, Ggy a vizsgélatot lezarasérol értesités kézhezvételét kovetd
30 napon beliil lehet meginditani.

— A perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.
3.7. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

A Tarsasdg az altalanos iratkezelési szabalyok szerint eljdrva irattarba helyezi az eljards sorén
kiadmanyozott iratokat.

4. Adatvédelmi eldirasok
A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem koétheto.

Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetleniil sziikséges. :

Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r5lni kell. ‘

Budapest, 2016. janudr 27.

o)

Dr}/Grasselli Norbert
ligyvezetd igazgato




L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és A viltozasokat kdvetden ol B
1. y P ) iy Az el6z6 allapot térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime, azonnal
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek A valtozasokat kdvetéen
9 e ke Az eléz6 Allapot torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek azonnal
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A valtozasokat kovetden " .
3. = , ’gy g ] ] Az el6z6 allapot torlendd
beosztéasa, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és A valtozasokat kovetéen . . .
4, ) ) - ] Az el6z6 allapot térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az azonnal
iigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, , : .
. ) AL ) A valtozasokat kévetéen - . B
5. Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, onnal Az el6z6 éllapot torlendd
az
elérhetdsége
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt alld, va . ™
i H I ng Pl EY | A véltozasokat kévetden Az el6zo allapot 1 évig
6. alarendeltségében mitkdé mas kozfeladatot i e
L, S azonnal archivumban tartasaval
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdondban all6, illetve részvételével
miikodo gazdalkodo szervezet neve,
7 székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- | A valtozasokat kbvetben Az elozd allapot 1 évig
' és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivumban tartasaval
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, e w
[on I p, 4 ., y ] A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
8. elérhetsége (postai cime, telefon- és ) ..
) ) ' L azonnal archivumban tartaséval
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
9 koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly A viltozasokat kvetden Az el6z6 allapot 1 évig

megjelSlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikddési

azonnal

archivumban tartasaval
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engedélye

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és
cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyédban a
kozfeladatot ellat6 szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozéisokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

IL. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozg,
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok,
kézjogi szervezetszabalyozé eszk6z0k,
valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szjvege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyGjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kodzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvéantartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitéltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kézfeladatot ellato szerv

altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal kézzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
6. palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A vizsgalatrol sz4616

kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés Y, -
i i -— ] s Az el6z6 allapot 1 évig
7. alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését ] e
. oy [ oy archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai kovetéen
haladéktalanul
A kézérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol I . .
8. i g)"' . ) ] J ) Negyedévente Az elézd allapot torlendd
| Kkijelolésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy
az informacids jogokkal foglalkozé személy
neve
A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére [ N
. ) i ) Az el6z6 allapot 1 évig
9. vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente : e
iy e archivumban tartdsdval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozdsuk
A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd | _
Y P ) Az el6z6 éllapot 1 évig
10. statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente ) . .
) . archivumban tartdsaval
| vonatkozé adatai
Azon kdzérdekil adatok hasznositasara N -
', ) . .. h Az el6z6 allapot 1 évig
1. iranyulé szerz6dések listaja, amelyekben a Negyedévente

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€vo

12 kozérdekil adatok felhasznélasara,

A vialtozasokat kdvetden

Az elézo allapot 1 évig

hasznositasara vonatkozo altalédnos szerzodési azonnal archivumban tartasaval
feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A viltozasokat kdvetden . . .,
13. oo DElE e Wy Az el6z6 allapot torlendd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista azonnal
I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint L,
g, .. ) . ’y i A valtozasokat kdvetden A kozzétételt kdvetd 10
L. beszamoldja vagy éves koltségvetés L.
; L. azonnal évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellatéd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamaéra és személyi A kiilén jogszabalyban
juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, , meghatérozott ideig, de
2, . : ] itz ) Negyedévente ) o
illetve Gsszesitve a vezet6k €s vezetd legalabb 1 évig
tisztségviselOk illetménye, munkabére, €s archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok




fajtaja és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
kdltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
k6vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovet 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal toérténd gazdalkodéssal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési
beruhdazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog ataddséra,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés
esetében annak id6étartama, valamint az

" emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds
egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyh
szerzodések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
k6vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S
évig

A koncessziordl szolo torvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban

. meghatarozott ideig, de

legaldbb 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiildndsen

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
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egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamdara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasdra, alapitvanyok altal ell4tott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,

Stmillié forintot meghalado kifizetések

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval megvalosulé

Legaldbb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd Negyedévente , o
= archivumban tartdsaval
szerzbdések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, [ s
) oA A " Legaldbb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralaséarol, a Negyedévente

megk6tott szerzodésekrdl)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet
KERELEM
a Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi K6zhasznti Nonprofit Kft. kezelésében 1év6

kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igénylé neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més szervezet esetén az eljard
képvisel6 megnevezése):

Levelezési cime iranyitészammal:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szdm, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbol nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl masolat készitését: .

U 1génylem U Nem igénylem
Az adathordozé fajtaja:

Q papir
) valasztott elektronikus adathordozo

Q) egyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:

U személyesen kivanom atvenni Q postai iton kérem megkiildeni

[ elektronikus forméban kérem kikiildeni

Viéllalom, hogy az (j adatok elddllitdisaval és a masolatok készitésével Osszefliggésben felmeriilt
koltségeket legkésébb a mésolatok atvételéig a Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi K6zhasznii Nonprofit Kft.
részére megfizetem.
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Tudomésul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldéllitdsaval Osszefliggésben a
visszavondasig felmeriilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmli masolat irénti igényemet a tdrsasdg a koltségtérités
megfizetését kovetd 15 napon belill teljesiti.

Alairasommal tudomaésul veszem, hogy amennyiben az altalam benydjtott kozérdekli adat-megismerési
igény pontositisa, kiegészitése — annak teljesithetosége érdekében — sziikségessé valik, és az adatkezeld
megkeresésére nem adom meg az ehhez szilkséges informaciokat, az adatkezeld igényemet visszavontnak
tekinti.

Déatum:

N,

Alairas

BAY ZOLTAN Kizhaszni Nonprofit Kit.
H-1116 Budapest, Kondorfa u. 1,

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézése
Bay Zoltin Alkalmazott Kutatisi Kézhaszni Nonprofit Kft.
1116 Budapest, Kondorfa utca 1.

Email cime: bayzoltan@bayzoltan.hu
Telefon: +36-1/463-0500

Adatvédelmi felelds: Dr. Grasselli Norbert tigyvezeto igazgato
1116 Budapest, Kondorfa utca 1.

Email cime: bayzoltan@bayzoltan.hu
Telefon: +36-1/463-0500
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT

- iratbetekintésrol -

Alulirott (igénylé MEZNEVEZESE). ... ..ueeiuueiiiiiiiaiiie it az alabbiakrol
nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése), melyekrol
masolatot kérek/nem kérek.

2. Az é4ltalam az irat-betekintés soran tudomdsomra jutott személyes adatokat az informécis
onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolo 2011, évi CXIL tdrvényben meghatérozottak
szerint hasznslom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fliz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabélyaira is.

Budapest, .......coovviniiininiinan

alairas
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4, szami melléklet
NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott (igényld megnevezése™®)..........covuveuiiuiiuiiiniiirnnri et az alabbiakrol
nyilatkozom: :

A mai napon az alabb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett mésolatot atvettem.

alairas
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A ,Ko6zérdeki adatszolgaltatési szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem sorn kételes vagyok betartani.

Ssz.

Név

Datum

Alairas
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